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Dnr20C5/287 6CC
Dokumenthanteringsplaner.
Barmn- och utbildningsnimndens arbetsurskort 26C5-09- 13 §1i5
For forvalingskansliet och resp. omride gillande dokumentharteringsplaner
har reviderats. Planerna visar hur dokument arkiveras och gallras inom de olika
verksamheterna,
Planemna diskuteras.
Ordféranden sammanfartar férd diskussion och yrkar att nimnden fSreslis god-
kinna de reviderade dokumenthanteringsplanerna. Han finner yrkandert antagert,
Arbetsutskottets férslag till Barn- och utbildningsnimnden:
* Reviderade dokumenthanteringsplaner godkinns.
Barn- och utbildningsnimnden 2205-09-26 § 100.
Férvaltningschefen réredrar drender och redovisar bakgrunden till arbeter med
planema.
Arender diskuteras och papekande gérs om erforderlig redaktionell dndring |
dokumenten.
Ordféranden sammanfattar och vrkar at planerna antas med erforderlig redak.
tonell dndring. Han finner yrkander anraget.
Exp. 051004 Barmn- och utbildningsnimnden beslutar:
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* Reviderade dokumenthanteringsplaner godkinns.

Justerandes signatur Utdragsbestyrkande



ARKIVBESKRIVNING
MYNDIGHET (férvaltning):
ADMINISTRATIV enhet:

VERKSAMHETENS START:

ORGANISATION:

ARBETSUPPGIFTER:

Barn- och utbildningsndmnden
BUN: s forvaltning

1992 (f.d. Skolstyrelsen ) betr. undervisning
(f.d. Socialndmnden) betr. barnomsorg

Omrade norr, Fagelforsomradet, Fenix
kunskapscenter, Kostenheten, Férvaltningskontoret

Administration av skola, barnomsorg och frivilliga
skolformer.
Se reglemente antaget av kommunfullméktige.

DE OLIKA HANDLINGAR BEHANDLAS ENL. BIFOGADE
DOKUMENTHANTERINGSPLANER.

ADB — SYSTEM SOM ANVANDS I

VERKSAMHETEN:

GALLRINGSREGLER:

ARKIVANSVARIG:

ARKIVREDOGORARE
PA ENHETERNA:

ADB — ANSVARIG:

Office-paket AHS
Publisher PowerPoint
Journal Extens
Agresso Exchange
IST

Riksarkivets allminna rad samt Kommunférbundets
rad

Forvaltningschef Bjorm Ericsson
Fenix: Eva Tjaderborn
Fagelforsomradet: Gun Arkenstrom
Omrade Norr: Gun Carlsson

Férvaltningskontoret: Elsebeth Sandén

Bjorn Ericsson

Arbetsbeskrivningar upprittas i tvd exemplar. Ett forvaras hos forvaltningen och ett ex.

sinds till Centralarkivet.

Anm. arkivbeskrivningen ska visa myndighetens arbetsuppgi fter och organisation.



Vaggeryds kommun
Barn- och utbildningsnamnden
Forvaltningskontoret och
Kostenheten

HANDLING

Fakturaunderlag (Agresso)

Fortbildning for personal:
cAnmalningar
ooDeltagarforteckningar
«Korrespondens
wlLokalbestallningar mm
coUtvarderingar
Hyreskontrakt
Inventarieférteckningar?
Kalleiser till namndens och au:s sammantraden
Kallelser, dvriga
Kursinbjudningar
Ledighetsansokningar
Matsedlar

Protokolt:

coNamnd och arbetsutskott
«Qvriga

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Faststalld

BEVARAS/
GALLRAS

2ar

vid inaktualitet

"

vid inaktualitet

bevaras

vid inaktualitet

vid inaktualitet

2ar

bevaras

bevaras
bevaras

LEVERANS TILL
CENTRALARKIV

4ar

10 ar

4 ar
4 ar

ANMARKNING

parm i Bun:s dokumentskap

pa svenskt arkivpapper

original pa lbneenheten

parm pa forv.kontoret

pa svenskt arkivpapper



Vaggeryds kommun
Barn- och utbildningsnamnden
Forvaltningskontoret och
Kostenheten

HANDLING

Reserakningar, kopior
Sammantradesersattningar

Semester/tjanstledighetsansékningar

Skolhaisovardsjournaler ,é[ﬂfr/z/fd/fyf?fd :

Skolskjutsavtal
Skolskjutsorganisation
Statistik till SCB mm
Stadavtal

Tjansteansokningar med handlingar

Verksamhetsberattelser

Arsredovisning

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Faststalld

BEVARAS/
GALLRAS

2ar

vid inaktualitet

2ar

bevaras

bevaras

bevaras

vid inaktualitet

vid inaktualitet

2 ar

bevaras

bevaras

LEVERANS TILL
CENTRALARKIV

2 ar

ANMARKNING

original pa I16neenheten
original pa léneenheten
original pa lbneenheten

hangmapp pa skolhalsovarden |
lasbart skap

parm i Bun:s dokumentskap

finns bland diarieférda handi.

parm i Bun:s dokumentskap

Ansdkn.hand!. for anstalld
pers. i personakt pa loneenheten

bitaga till Bun:s protokol!

bilaga till Bun:s protokoll



Vaggeryds kommun
Barn- och utbildningsnamnden
Forvaltningskontoret och
Kostenheten

HANDLING

Annonsmanuskript
Anstallinings- och l6nebeslut
Arkivlista och diarium

Avtal

Barnhaisovardsjournaler (BHV-journal) BV

Barnomsorgshandlingar:
woDebiteringslistor
oRestlangder
Bokforingsorder, kopia
Datalistor

Diariefoérda handlingar

Diarium och arkivlista

Donationsmedel/bok

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Faststalld

BEVARAS/ LEVERANS TILL
GALLRAS CENTRALARKIV

vid inaktualitet

2 ar

bevaras 4 ar

vid inaktualitet

2 ar
2ar

2ar

vid inaktualitet

bevaras 4 ar
bevaras 4 ar
bevaras

ANMARKNING

ingar i personakt pa loneenheten
pa svenskt arkivpapper

parm i Bun:s dokumentskap
hangmapp i l[asbart skap pa
skolhalsovarden. Efter avslutad

skolgang 6veriamnas journalen
tilt Landstinget.

pa svenskt arkivpapper

parm i Bun:s dokumentskap



DOKUMENTHANTERINGSPLAN fér omrade Fagelfors och omrade Norr

rektors kvalltetsredowsnmg bevaras
rektors utvecklingsplan hevaras
arbetslagets arbetsplaner bevaras
arbetslagens utvarderingar och sjalvvarderingar bevaras
nationg

sammanstalining av resultat fran nationella prov bevaras
kopia av slutbetyg bevaras
kopia av skriftiga omdémen bevaras
betygskataloger bevaras
betygskriterier bevaras

‘protokoll fran EVK bevaras i resp. elevmapp
atgardsprogram bevaras
individuell utv.plan gallras ett ar efter avslutad grundskola,

s3vida inte berord elev/foralder overtagit
den efter &r 9

ledighetsansdkningar fran elever gallras efter varje lasarssiut
registrerade mobbningsfall bevaras i i resp. elevimapp
‘protokoli/mir ( .
protokoll/mlnnesantecknmgar fran arbetsplatstraffar bevaras
protokoll/minnesanteckningar frén samordnartréaffar bevaras
protokoll/mmnesantecknlngar fran foraldrardd/styrelse bevaras

bevaras

elevva skataloger bevaras

personalférteckning infor varje nytt lasar bevaras
skolfotokataloger bevaras
elevscheman bevaras

timplan bevaras



klasslistor F-9

"Vecko-Nytt" eller motsvarande cllgital mfo
avtalm.m. '
avtal, kontrakt, garantler
lnventarlefortecknmg

ovriga handlmgar

diarieférda handlmgar

erbjudande om barnomsorg

uppséagning av barnomsorg

bevaras

bevaras

gallras vi inaktualitet
bevaras

bevaras
gallras efter 2 ar
gallras efter 2 ar



